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Regulamin stazy uczniowskich

w ramach projektu: ,Transformacja ksztatcenia branzowego w
Powiecie Zywieckim — szkolenia i staze uczniowskie.”

1. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady organizacji i odbywania stazy uczniowskich
uczestnikow/uczestniczek projektu , Transformacja ksztatcenia branzowego w Powiecie
Zywieckim — szkolenia i staze uczniowskie.” w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Slaskiego 2021-2027, PRIORYTET X Fundusze Europejskie na transformacje, DZIALANIE
10.23 Edukacja zawodowa w procesie sprawiedliwej transformacji regionu.

2. W ramach projektu udzielane jest wsparcie w formie stazy uczniowskich, za udziat w
ktérych uczniowie/uczennice otrzymujg stypendium. Ze wsparcia projektowego moga
skorzystac uczniowie/uczennice szkot biorgcych udziat w projekcie (z wyjatkiem
mtodocianych pracownikow). Wsparcie moze by¢ udzielone jedynie uczniom/uczennicom
ksztatcgcym sie na kierunkach zgodnych z transformacja regionu (kierunek ksztatcenia
musi znajdowac sie na liscie inteligentnych specjalizacji wojewddztwa $lgskiego).

3. Staze uczniowskie, w rozumieniu ustawy Prawo os$wiatowe, majg by¢ realizowane z
zachowaniem najwyzszych standardow jakosci, na zasadach okreslonych w tej ustawie, tak
aby ufatwiaty uzyskanie doswiadczenia i nabywania umiejetnosci praktycznych
niezbednych do wykonywania pracy w zawodzie.

4. Szkoty biorgce udziat w projekcie z iloscig miejsc na staze uczniowskie:

Zespot Szkot Technicznych i Lesnych w Zywceu — 34 os.

Zespot Szkot Budowlano-Drzewnych im. Armii Krajowej w Zywcu - 60 0s.

Zespot Szkot Mechaniczno-Elektrycznych w Zywcu — 12 os.

Zespot Szkét Zawodowych im. prof. J. Buzka w Wegierskiej Gorce — 70 os.

Zespot Szkot Ekonomiczno-Gastronomicznych w Zyweu - 30 os.

Zespot Szkdét Ogdlnoksztatcgeych i Technicznych im. Marii Konopnickiej w Miléwce — 50 os.
Zespot Szkot Samochodowych w Zyweu — 102 os.

Zespot Szkdt Agrotechnicznych i Ogdlnoksztatcgeych im. Jozefa Pitsudskiego - 30 os.

2. Uzyte w Regulaminie Pojecia:
projekt — realizowany przez Powiat Zywiecki projekt pn:, Transformacja ksztatcenia branzowego
w Powiecie Zywieckim — szkolenia i staze uczniowskie” w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027
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biuro projektu — zespot ztozony z pracownikdéw Biura Rozwoju Funduszy Zewnetrznych i
Inwestycji Starostwa Powiatowego w Zywcu;

kandydatka/kandydat — osoba (uczennica/uczen) ubiegajaca sie o udziat w projekcie, do
momentu ztozenia deklaracji udziatu w projekcie i skorzystania ze wsparcia projektowego,

uczestniczka/uczestnik lub stazysta/stazystka — osoba (uczennica/uczen), ktora zostata
zakwalifikowana do udziatu w stazu uczniowskim i podpisat/-a deklaracje udziatu w projekcie
oraz skorzystata ze wsparcia projektowego;

Instytucja Zarzadzajaca Projektem — Wojewddztwo Slaskie reprezentowane przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego.

3. Zasady udziatu w stazu uczniowskim:
Staze uczniowskie realizowane s w oparciu o art. 121a ustawy Prawo oswiatowe w
rzeczywistych warunkach pracy, u pracodawcow, ktérych dziatalnosc jest zwigzana z zawodem,
w ktorym ksztatci sie dana/y uczestniczka/uczestnik.

W trakcie stazu uczniowskiego uczen/uczennica realizuje wszystkie albo wybrane tresci
programu nauczania zawodu w zakresie praktycznej nauki zawodu realizowanego w szkole, do
ktérej uczeszcza, lub tresci nauczania zwigzane z nauczanym zawodem nieobjete tym
programem.

Podmiot przyjmujgcy na staz uczniowski i szkolny/a koordynator/ka we wspdtpracy z dyrekcjg
szkoty, nauczycielem zawodu oraz z uczniem/uczennicg albo rodzicem niepetnoletniego/niej
ucznia/uczennicy- ustalajg zakres tresci nauczania oraz harmonogram odbywania stazu
uczniowskiego.

Podczas realizacji stazy przestrzegane sg zasady rownosci kobiet i mezczyzn, rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osdb z niepetnosprawnosciami zgodnie z Kartg Praw
Podstawowych, Konwencjg ONZ o Prawach Osdb Niepetnosprawnych. Przestrzegana jest
réwniez Zasada Zrownowazonego Rozwoju.

Zaktada sie, ze kazdy staz realizowany w ramach Projektu trwa¢ bedzie 150 godz. W
wyjatkowych sytuacjach spowodowanych czynnikami niemozliwymi do przewidzenia i
niezaleznymi od uczestniczki/uczestnika mozliwe jest skrécenie czasu trwania stazu.

Kazda uczestniczka/kazdy uczestnik bedzie mogta/modgt skorzystaé z udziatu w stazu tylko
jeden raz w czasie trwania projektu.

Staz organizowany bedzie gtéwnie w okresach wolnych od nauki. Mozliwa jest réwniez
realizacja stazu przed lekcjami i po nich, z zastrzezeniem, ze dobowy tgczny wymiar zajec
edukacyjnych realizowanych przez ucznia/uczennice w szkole i stazu uczniowskiego nie moze
przekraczaé 8 godzin, a tygodniowy tgczny wymiar zaje¢ edukacyjnych realizowanych przez
ucznia/uczennice w szkole i stazu uczniowskiego- 40 godzin.
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Dobowy wymiar godzin stazu uczniowskiego ucznidw/uczennic w wieku do lat 16 nie moze
przekraczac 6 godzin, a uczniéw/uczennic w wieku powyzej 16 lat — 8 godzin. W
uzasadnionych przypadkach wynikajgcych ze specyfiki funkcjonowania ucznia/uczennicy
niepetnosprawnego/ej w wieku powyzej 16 lat, dopuszcza sie mozliwo$¢ obnizenia dobowego
wymiaru godzin stazu uczniowskiego do 7 godzin. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dopuszcza sie mozliwos$é przedtuzenia dobowego wymiaru godzin stazu uczniowskiego dla
ucznidw/uczennic w wieku powyzej 18 lat, nie dtuzej jednak niz do 12 godzin. Przedtuzenie
dobowego wymiaru godzin jest mozliwe wytgcznie u podmiotdw przyjmujacych na staz
uczniowski, u ktorych przedtuzony dobowy wymiar czasu pracy wynika z rodzaju pracy lub jej
organizacji. Staz uczniowski moze by¢ organizowany w systemie zmianowym, z tym ze w
przypadku ucznidow/uczennic w wieku ponizej 18 lat nie moze wypadaé w porze nocnej.

Zgodnie z zapisami art. 121a ustawy Prawo o$wiatowe, dyrektor szkoty moze zwolnic¢
ucznia/uczennice, ktéry odbyt staz uczniowski, z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu
w catosci lub w czesci.

Za udziat w stazu uczestniczka/uczestnik otrzymujg stypendium w wysokosci 80% aktualnie
obowigzujgcej minimalnej stawki godzinowej za prace.

Wyptata stypendium nastepuje przelewem na rachunek podany przez uczestniczke/uczestnika,
w ciggu 30 dni po dostarczeniu do biura projektu dokumentacji potwierdzajgcej odbycie stazu
- Zaswiadczenie o odbyciu stazu, Lista obecnosci na stazu.

Pozostate koszty stazu uczniowskiego niezbedne do sfinansowania ustalane sg przez Szkote w
uzgodnieniu z Podmiotem przyjmujgcym na staz.

Kwota mozliwa do dofinansowania kosztow zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem stazu
uczniowskiego uzalezniona jest od kwoty stawki jednostkowej w projekcie oraz od kwoty
stypendium stazowego - w zaleznosci od aktualnie obowigzujgcej minimalnej stawki
godzinowej za prace.

Oprocz stypendium stazowego katalog kosztow zwigzanych z organizacjg i prowadzeniem stazu
uczniowskiego obejmuje:

a) zakup niezbednych materiatéw i narzedzi zuzywalnych niezbednych uczniowi do
odbycia stazu uczniowskiego;

b) szkolenie BHP przed rozpoczeciem stazu uczniowskiego;

c) badania lekarskie przed rozpoczeciem stazu uczniowskiego (o ile sg wymagane);
d) wynagrodzenie opiekuna stazysty podczas odbywania stazu uczniowskiego;

e) wyzywienie podczas stazu uczniowskiego (o ile zasadne);

f) noclegiopieka nad stazystami w bursie itp. (o ile zasadne);

g) dojazddéw do/z miejsca odbywania stazu uczniowskiego;

h) zakupu dzienniczkéw i innych materiatéw niezbednych do przeprowadzenia stazu
uczniowskiego;

i) ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdw uczestnikdw stazu.
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Podmiot przyjmujacy na staz moze zwroci¢ sie z wnioskiem o zwrot kosztow zwigzanych z
organizacjg i prowadzeniem stazu uczniowskiego.

Staz uczniowski realizowany jest w oparciu o tréjstronng umowe zawierang przez Szkote,
reprezentowang przez Dyrektora, dziatajgca w imieniu Beneficjenta projektu (Powiat Zywiecki),
podmiot przyjmujacy na staz i uczestniczke/uczestnika lub - w przypadku osdb niepetnoletnich
- przez prawnego opiekuna. Zatacznikiem do umowy jest program stazu, okreslajgcy zakres
tresci nauczania oraz wskazujgcy, w jakim zakresie uczen/uczennica po zrealizowaniu tych
tresci zostanie zwolniony/a z obowigzku odbycia praktycznej nauki zawodu.

Pozostate zasady realizacji stazu uczniowskiego reguluje art. 121a ustawy Prawo o$wiatowe.

4. Rekrutacja na staz uczniowski
Rekrutacja ucznidéw do projektu odbedzie sie w oparciu o dokumenty rekrutacyjne:
e formularz zgtoszeniowy do projektu;
¢ dokumenty dotyczgce przetwarzania danych osobowych — klauzule informacyjne,
¢ rekomendacja wychowawcy.
Dokumenty beda oceniane pod wzgledem:

- formalnym: prawidtowo wypetniony formularz zgtoszeniowy, dokumenty dotyczace
przetwarzania danych osobowych, — punktacja 0-1;

- merytorycznym: rekomendacja wychowawcy w odniesieniu do uczniéw— punktacja 0-5;

Uczestnicy beda rekrutowani na zajecia na podstawie rekomendacji wychowawcy w skali od 0
do 5, gdzie 5 oznacza osobe w stopniu najwyzszym prezentowang do wsparcia, a O w stopniu

najnizszym. Rekomendacja wychowawcy zostanie przygotowana na podstawie: $redniej ocen

w ostatnim zakonczonym semestrze, zachowania ucznia, zgodnie z ponizszg punktacja:

Srednia ocen w ostatnim semestrze | Liczba punktéw do
uzyskania

1-2,49 0

2,50-3,49 1

3,50- 3,99 2

4,00 -4,49 3

4,50 i powyzej 4

Ocena z zachowania Liczba punktéw do
uzyskania

Naganne, nieodp., poprawne 0

Dobre 0,5

Bardzo dobre, wzorowe 1
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Wychowawca przyznaje dodatkowe punkty dla oséb ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi
(w tym z niepetnosprawnosciami oraz osob w niekorzystnej sytuacji spoteczno-ekonomicznej
osoby zagrozone ubdstwem, wykluczeniem spotecznym, dyskryminacjg ) — punktacja 0 — 2 pkt.

Za rekrutacje odpowiadac bedzie komisja rekrutacyjna w sktadzie: Dyrektor danej szkoty lub
upowazniony przez niego pracownik (zastepca, kierownik, inna osoba) oraz koordynator
projektu w tej szkole.

Proces rekrutacji:

- osoba zainteresowana sktada komplet dokumentéw,

- komisja weryfikuje dokumenty oraz sprawdza kwalifikowalnos¢ kandydatow,

- kandydat spetniajacy kryteria dostaje decyzje pozytywng i uzyskuje wynik punktowy,
- na zakonczenie komisja rekrutacyjna sporzadza liste uczestnikow.

Po wyczerpaniu limitu miejsc stworzona bedzie lista rezerwowa uczestnikow projektu.
Osoby zakwalifikowane na staz uczniowski podpisujg deklaracje uczestnictwa w projekcie.

5. Zadania Podmiotu przyjmujgcego na staz
Do zadan podmiotu przyjmujacego na staz uczniowski nalezy:

Zapewnienie stazy$cie/stazystce odpowiedniego stanowiska pracy, wyposazonego w
niezbedne urzadzenia, sprzety, narzedzia, materiaty i dokumentacje techniczng,
uwzgledniajgce wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze niepetnosprawnosc i stan
zdrowia stazysty/stazystki; a takze zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkow
odbywania stazu uczniowskiego na zasadach dotyczacych pracownikéw okreslonych w
odrebnych przepisach, w tym odpowiednich srodkéw ochrony indywidualnej;

Zapewnienie stazyscie/stazystce dostepu do urzadzen higieniczno-sanitarnych oraz
pomieszczen socjalno-bytowych, a takze pomieszczenia do przechowywania odziezy i obuwia
roboczego warsztatow;

Przeszkolenie stazysty/stazystki na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie BHP,
przepisOw przeciwpozarowych oraz zapoznanie go z obowigzujgcym regulaminem pracy na
stanowisku, ktorego dotyczy;

Sprawowanie nadzoru nad odbywaniem stazu uczniowskiego w postaci wyznaczenia opiekuna
stazu;

Prowadzenie ewidencji czasu pracy stazysty/stazystki oraz udostepnianie jej pracownikom
biura projektu na potrzeby rozliczenia projektu;

Wydanie stazyscie/stazystce niezwtocznie po zakonczeniu stazu Zaswiadczenia o odbyciu stazu
uczniowskiego, okreslajgcego rodzaj realizowanych zadan i nabyte umiejetnosci, zgodnego ze
przekazanym wzorem;

Powiadamianie pracownikow biura projektu o wszelkich zdarzeniach majgcych negatywny
wptyw na realizacje stazu, w tym o nieobecnosciach stazysty/stazystki;
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Umozliwianie stazyscie/stazystce odpracowania nieobecnosci w okresie obowigzywania
umowy o staz;

Oznakowania miejsca realizacji stazu w sposob zgodny z zasadami promocji projektow
finansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej;

Wyrazenia zgody na kontrole pracy uczestnika/uczestniczki w miejscu realizacji stazu przez
szkolnego koordynatora, pracownikdéw biura projektu lub jednostki kontrolne Instytucji
Zarzadzajgcej Projektem.

6. Obowigzki stazysty/stazystki
Uczestnik/uczestniczka projektu ma obowigzek:

Zapoznania sie z zapisami niniejszego regulaminu i ich przestrzegania,

Realizacji programu stazu pod kierunkiem opiekuna stazu, zgodnie z przyjetym
harmonogramem i niezwtocznego informowania pracodawcy oraz pracownikow biura projektu
o wszelkich sytuacjach wymuszajgcych zmiane tego harmonogramu;

Starannego wykonywania zadan stazowych oraz stosowania sie do polecen pracodawcy, o ile
polecenia te sg objete programem stazu i nie sg sprzeczne z prawem,

Przestrzegania przepisow i zasad obowigzujgcych w miejscu odbywania stazu, w szczegdlnosci
regulaminu pracy, tajemnicy stuzbowej, zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw
przeciwpozarowych.

Dostarczenia Zaswiadczenia o odbyciu stazu uczniowskiego oraz Listy obecnosci szkolnego
koordynatora/ki po zakonczeniu stazu, w terminie 5 dni roboczych po zakonczeniu stazu;

Stazysci odpowiadajg za wszelkie szkody powstate wskutek ich dziatan lub zaniechan zgodnie z
zasadami Kodeksu Cywilnego.

Uczen/uczennica traci prawo do korzystania ze wsparcia projektowego w sytuacji rezygnacji z
nauki w szkole lub skreslenia z listy uczniow szkoty objetej projektem.

Uczen/uczennica mogg zostac skresleni z listy uczestnikow/uczestniczek projektu i tym samym
straci¢ prawo do dalszego korzystania ze wsparcia projektowego w przypadku:

a. naruszenia zasad uczestnictwa w stazach zawodowych okreslonych niniejszym
regulaminem,

b. niezgtoszonej wczesniej i nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu (podstawg
usprawiedliwienia nieobecnosci jest zaswiadczenie lekarskie lub- w przypadkach losowych-
inny dokument potwierdzajgcy zaistnienie przeszkody, ktérej nie mozna byto przewidziec).

Wszystkie nieobecnosci na stazu- rowniez usprawiedliwione- uczestniczka/uczestnik ma
obowigzek odpracowac w terminie ustalonym z Podmiotem przyjmujgcym i Biurem Projektu.
W wyjatkowych sytuacjach spowodowanych czynnikami niemozliwymi do przewidzenia i
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niezaleznymi od Uczestniczki/Uczestnika mozliwe jest- po uzgodnieniu tego z Biurem Projektu-
skrocenie czasu trwania stazu.

7. Postanowienia korncowe
Zarzad Powiatu Zywieckiego zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie.

Dyrektorzy placowek objetych Projektem powinni zapoznac uczestnikdw/uczestniczki z
Regulaminem poprzez udostepnienie jego tekstu na tablicach ogtoszen i stronach
internetowych szkot.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
reguty i zasady wynikajgce z wtasciwych aktéw prawa wspdlnotowego i polskiego, w
szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia i obowigzuje przez okres realizacji Projektu.



